
 
 

 
 
 

 

ＣＹＤＥＥＮ 
競争参加資格申請受付システム 

変更申請操作マニュアル 
（受注者用） 

 
 

 
 
 

 
 
 
 

【芦屋町作成】 

 
 
 

システム利⽤時間 
平⽇の午前８時３０分から午後 9 時まで（※⼟・⽇・祝は利⽤できません） 
 

業種区分 
① 建設工事 
② 測量・建設コンサルタント等 
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【ログイン】 

 
 

 

 

⼊⼒項⽬ ⼊⼒上の注意及び備考 
受付番号 ユーザ登録後にメールで通知されたものを⼊⼒してください。 

ユーザＩＤ ユーザ登録の際に任意に決めたＩＤを⼊⼒してください。 
※新規申請時に設定した電子⼊札システムユーザＩＤ（英字と数字を混ぜ 20

字以内）とは異なりますので、ご注意ください。 
パスワード 初回ログイン時以降に任意で設定したパスワード（英⼤⽂字・英⼩⽂字・数字・ 

記号が含まれているもの）を⼊⼒してください。 
※新規申請時に設定した電子⼊札システムパスワード（英字と数字を混ぜ 6 字

以上 20 字以内）とは異なりますので、ご注意ください。 

ｓ 

ｓ 

ｓ 
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変更申請の登録 
【変更申請】 

 
 

 
 

 

申請年度を選択して変更申請を

押してください。 

変更区分にチェックを⼊れ、変更事項の⼊⼒を⾏

ってください。 

ｓ 
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変更事項の⼊⼒が完了したら、登録ボタンを押し

てください。 

ｓ 
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【添付ファイルアップロード】 
添付ファイルをアップロードする際は、「システムの変更箇所及び添付書類⼀覧」を参照し、以下の点

に注意してください。 
・申請書類はシステム上にアップロードして提出することになるため、郵送の必要はありません。 
・ＰＤＦ、Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ、画像ファイルをアップロードできます。 
・Ｚｉｐファイルはアップロードできません。 
・１ファイルの最⼤容量は５ＭＢですが、容量を超えるため添付できない場合は、システムの添付ファイ

ルの項⽬「その他１」から「その他６」に分割して添付してください。その場合、分割ファイルである
ことが分かるようにファイル名をつけてください。それでもなお、添付できない場合はその書類のみ郵
送してください。 

・ファイル名称に「㈱」や「①」などの環境依存⽂字は使⽤できません。 
・実印等の押印が必要な書類は、押印したものをデータ化して添付してください。 
 

 

 

添付ファイルをアップロードしてください。添付

ファイルの提出が不要な場合は、申請書提出（確

認）に進んでください。 
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ｓ

必要書類⼀式を 1 つのＰＤＦファイルとしてアップロ

ードしてください。 

※必要書類は「システムの変更箇所及び添付書類⼀

覧」を確認してください。 
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必要書類のデータを格納したら、登録ボタンを押してください。 

正常にデータの登録が完了したら、戻るボタンを押してください。 

ｓ ｓ 
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【申請書提出（確認）】 

 

 

 

 

 

申請書提出（確認）ボタンを押してください。

00000000 00000000 



8 
 

 

 

 

 

 

2024/04/01 2024/08/01 

株式会社 芦屋町 株式会社 アッシー 

アシヤマチ アッシー 

登録内容をよく確認し、登録内容を印刷してください。 

印刷をしなくても、提出に進むことはできます。 

印刷ボタンを押してください。 

内容の確認ができたら、戻るボタンを押して、 

提出に進んでください。 

2024/04/01 2024/08/01 

株式会社 芦屋町 株式会社 アッシー 

アシヤマチ アッシー 

00000000 00000000 

変更事項が⾚字で表⽰されます。 
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0 

登録（提出）が完了したら、申請担当者のメールアドレス宛

に、「申請完了通知」のメールが⾃動送信されます。 

町が内容の審査を⾏いますので、「受理」⼜は「不受理」の

通知（メール）をお待ちください。 

00000000 

内容の確認が完了したら、 

提出ボタンを押してください。 

00000000 

00000000 00000000 
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申請内容の修正 
 
【申請書修正】 

 

 

 

 

 

変更申請登録が表⽰されます。 

変更申請と同様の⼿順で申請内容の修正を⾏

ってください。 

差戻されて申請内容の修正を⾏う場合等（処理状況が「⼊⼒中

（業者）」、「申請書提出」、「差戻し」の状態のとき）は、申請

書修正を押してください。 

※処理状況は「申請内容確認」から確認できます。 


